"ETAIT VOUS ?

NOUS RECRUTONS
UN ASSISTANT COMPTABLE POLYVALENT (H/F)

Intérim - CDD - CDI @ Nice

MISSIONS LIEU DU POSTE

« Pointage des factures fournisseurs avec les * Nice
BL correspondants

« Récupérer les factures dématérialisées

&,
puis envoi pour validation aux personnes PROFIL RECHERCHE
c?ncernees . * Niveau BTS comptabilité

« Réglements factures fournisseurs : . -
. - Connaissance logiciel Quadra compta
« Chéque L . ..
i . . « Expérience de 2 ans minimum en
* Préparation des virements comptabilité
* Assurer les commandes de papeteries et des « Personne rigoureuse et sérieuse
cartouches d'encres pour 'ensemble des
sites
« Saisie des échéances de crédit pour toutes INFORMATIONS
les sociétés y compris les SCI ,
» Rédaction de courrier COMPLEMENTAIRES
« Classement, archivage * Du lundi au vendredi:

« Diverses missions administratives 8h00-12h00/13h00-17h00

« Comptabilisation des factures fournisseurs

« Scanner les factures fournisseurs et les
rattacher aux comptes

- Rapprochements bancaires

TYPE DE CONTRAT

« INTERIM - CDD - CDI

Pour nous rejoindre, envoyez vos CV et lettre de motivation a cette adresse :
recrutement@groupesclavo.fr

GROUPE
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TOUTES NOS OFFRES SUR == OLLAVU

srejoindre — ENVIRONNEMENT

www.groupesclavo.fr/nou
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Groupe centenaire, familial et indépendant, le Groupe Sclavo Environnement propose des solutions adaptées aux déchets du BTP,
des industries, des collectivités et des particuliers. Leader dans la gestion globale des déchets sur le Var et des Alpes-Maritimes,
le groupe Sclavo Environnement vise le 100% valorisation en réponse a l'épuisement croissant des ressources naturelles.



